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KERANGKA ACUAN 

 

 

 

A. Latar Belakang 

  

 Sebagai NGO dengan banyak stakeholder, YKAN memiliki kewajiban memberikan update dan progress atas kegiatan 

konservasi yang terjadi setiap tahun, yang mana di tuangkan dalam bentuk Annual Report (laporan tahunan). Dalam laporan 

tahunan ini, setiap divisi yaitu ITP, IOP, Kemitraan, dan Keuangan akan memberikan informasi pencapaian masing masing 

divisi pada tahun tersebut. 

 

B. Tujuan 

 

 Tujuan dari kerjasama Yayasan Konservasi Alam Nusantara (YKAN) dengan vendor terpilih adalah untuk menyusun 

laporan tahunan tahun fiscal 2022 dengan materi yang akan diberikan oleh YKAN. 

 

C. Lingkup Pekerjaan 

 

Vendor akan menyusun laporan tahunan YKAN tahun fiscal 2022 dengan materi yang akan diberikan oleh YKAN 

dengan deskripsi pekerjaan sebagai berikut: 

 

1. Desain Kreatif, termasuk: konsep, grafik, layout, 35 halaman Final Artwork (FA) format print & format interaktif 

digital (.pdf) serta desain cover 

2. Proofreading Bilingual Indonesia & English untuk 35 halaman (final output) 

 

D. Hasil yang Diberikan 

 

1 Final artwork untuk Annual Report dengan format digital interaktif (.pdf) dan Final Artwork format print 

 

E. Jadwal Proyek 

 

No Description September October November December January 
W1 W2 W3 W4 W1 W2 W3 W4 W1 W2 W3 W4 W1 W2 W3 W4 W1 W2 W3 W4 

1 Gather 

Potential 

Vendors 

                    

2 Vendor 

Submit 

Design, 

Quotation 

                    

3 Shortlist and 

Decide on 

Most Viable 

Vendor (up 

to ED) 

                    

4 Announce 

Winning 

Vendor 

                    



5 Contractual 

Process 

                    

6 YKAN 

shares the 

RAW 

material to 

vendor 

                    

7 Draft 1 and 

revision 

                    

8 Draft 2 and 

revision 

                    

9 Draft 3 and 

revision 

                    

10 Draft 4 and 

revision 

                    

11 Financial 

Report & 

Finalization 

                    

12 Printing 

Process 

                    

 

F. Contoh Annual Report FY21 

 

 
 

G. YKAN Logo untuk Keperluan Design Sample 

 



• YKAN logo primary: https://tnc.box.com/s/858wb2le1avrc5m5n69zrizgbg9djbc5 

- White version: https://tnc.box.com/s/0v5o6o5r56kmdngwtzra42oskfmoktmk  

• Monochrome black: https://tnc.box.com/s/nuqjslflywso1fcw0i3bq1b0bmx5eo24 

• Monochrome white: https://tnc.box.com/s/d4gykfzk62qt7loc8yxm25fc0v1vaw93 

• YKAN logo secondary:  

- Black: https://tnc.box.com/s/1h63ryc6qlb0t3ikhads9u7r2ttp2inz 

- White: https://tnc.box.com/s/19xumqym25wnhv4pxhpgo9l9yf71anlu  
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